
Frage Ja Nein Was ist zu tun? 

Ist bekannt, welche Stelle den Webserver für die Schule betreibt?   Falls nein: Unverzüglich klären 

Liegt Auftragsverarbeitung vor und wurde ein entsprechender 
Auftragsverarbeitungsvertrag geschlossen? 

  Falls ja: Aktualität prüfen 
Falls nein: Unverzüglich Vertrag schließen [Link] 

Ist ein Impressum vorhanden? 
 

  Falls ja: Aktualität prüfen 
Falls nein: Impressum einfügen 

Ist das Impressum auf jeder (Unter-)Seite verlinkt?   Falls nein: Unverzüglich ändern 

Ist eine Datenschutzerklärung vorhanden?   Falls ja: Aktualität prüfen 
Falls nein: Unverzüglich erstellen [Link] 

Ist die Datenschutzerklärung leicht auffindbar (z. B. eigener Link 
oder „Button“ auf der Webseite)? 

  Falls nein: Unverzüglich ändern 

Bildet die Datenschutzerklärung die tatsächlichen Verhältnisse im 
Kontext zur Verarbeitung personenbezogener Daten auf der 
Webseite ab? 
Dazu gehören die nachfolgenden Fragen: 

  Falls nein: Unverzüglich anpassen 

Werden Online-Formulare (z. B. Kontaktformulare, 
Krankmeldeformular usw.) bereitgestellt? 

  Falls ja: Unverzüglich die technische Umsetzung 
             prüfen, insbesondere folgende 
Fragestellungen: 
 
Werden bei der technischen Umsetzung die 
Grundsätze der Zweckbindung, der 
Datenminimierung und der Transparenz eingehalten? 
Falls nein: Unverzügliche entsprechende 
Maßnahmen implementieren 
 
Werden die, in den Formularen erhobenen Daten 
nach Wegfall der Erforderlichkeit gelöscht? 
Falls nein: Unverzügliche entsprechende 
Maßnahmen implementieren 
 
Werden die, in den Formularen erhobenen Daten 
nach dem aktuellen Stand der Technik erhoben und 



verarbeitet? Insbesondere im Hinblick auf deren 
Vertraulichkeit und Integrität. 
Falls nein: Unverzügliche entsprechende 
Maßnahmen implementieren 

Sind im Rahmen der Bereitstellung von Online-Formularen 
Dienstleister beteiligt? 

  Falls ja:  
1. Unverzüglich die technische Umsetzung  
    Prüfen (Zur Frage der technischen Umsetzung und 
deren Ausgestaltung siehe Fragen und Anmerkungen 
zum vorangegangenen Abschnitt) 
2. Auftragsverarbeitungsvertrag vorhanden? 
    Falls nein: Unverzüglich Vertrag schließen 

Ist eine Verfahrensdokumentation vorhanden, die den Einsatz der 
Online-Formulare dokumentiert? 

  Falls ja: 
Auf Aktualität prüfen 
Falls nein: 
Unverzüglich erstellen 

Ist für den Betrieb der Webseite ein Verzeichnis der 
Verarbeitungstätigkeiten vorhanden? 
 
Erfasst das Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten die 
Datenerhebung und –verarbeitung aller relevanten 
personenbezogenen Daten? 

  Falls ja: 
Auf Aktualität prüfen 
Falls nein: 
Unverzüglich erstellen 

Ist der Webseitenzugriff zumindest für alle Eingabemöglichkeiten 
(Online-Formulare, Passwörter) verschlüsselt (TLS/SSL, HTTPS-
Zugriff)? 

  Falls nein: 
Unverzüglich umstellen 

Sind Links zu anderen Webseiten vorhanden?   Falls ja:  
Auf Aktualität prüfen 
Auf strafrechtlich relevante Inhalte prüfen 
Auf Jugendschutz gefährdende Inhalte prüfen 

    

Bildet die Datenschutzerklärung die tatsächlichen technischen 
Gegebenheiten der Webseite ab? 
Dazu gehören die nachfolgenden Fragen: 

  Falls nein:  
Unverzüglich anpassen 
 



Werden durch den Webserver Cookies oder andere Methoden 
verwendet, die geeignet sind den Nutzer wiederzuerkennen?  

  Falls ja:  
Erforderlichkeit prüfen  
Erforderlichkeit vorhanden: 
Begründen und prüfen:  
- Welche Methode (  
Cookies [temporäre -, dauerhafte -, Flash Cookies, 
First-, oder Third-Party Cookies], Browser 
Fingerprinting) kommt zum Einsatz? 
- Information der Nutzenden? 
- Sofern nötig: Einwilligung der Nutzenden? 
Keine Erforderlichkeit:  
Unverzüglich Funktionalität abschalten 

Werden Reichweiten-Analyse-Tools (z. B. Google-Analytics, 
Google AdSense oder andere) eingesetzt? 
 

  Falls ja: Unverzüglich den Einsatz wegen fehlender  
              Erforderlichkeit beenden 

Wird ein Programm eingesetzt, das die Besucherzahlen erfasst?   Falls ja:  
Unverzüglich prüfen, ob dieses Programm 
datenschutzkonform ist 

Speichert der Webserver längerfristig IP-Adressen oder andere 
identifizierende Merkmale? 

  Falls ja:  
Auf Basis des Zwecks der Verarbeitung die 
Erforderlichkeit des Speicherzeitraums und der 
Auswertung prüfen und dokumentieren 
Falls keine Erforderlichkeit:  
Unverzügliche automatisierte Löschung  

 


