


Checkliste zu den Dokumentationserfordernissen beim Einsatz automatisierter Verfahren mit und ohne Auftragsverarbeitung

· Verarbeitungsdokumentation nach den Mustern/Empfehlungen des ULD
· Datenschutzbeauftragte/r beteiligt
· Personal-/Betriebsrat beteiligt

· Zweck der Verarbeitung beschrieben (Wofür?)
· Rechtmäßigkeit geprüft/beschrieben (Mit welcher Legitimation?)
· Betroffenenkategorien definiert (Wer?)
· Datenkategorien definiert (Was?)
· Datenübermittlungen beschrieben (An wen?)
· Löschfristen beschrieben/definiert (Wie lange ?)
· Zuständigkeiten definiert (Wer macht was?)
· Eintrag im Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten erstellt

· Benutzerberechtigungen definiert (Wer darf was?)
· Administrationsberechtigungen definiert (Wer und was?)
· Verfahren zur Protokollierung festgelegt (Was, zu welchen Zwecken und wie lange?)
· Prüfungs-/Evaluationsprozesse festgelegt (Wer, was, Regelmäßigkeit?)

· Auftragsverarbeitung – Dienst und Auftragnehmer - (falls vorhanden) geprüft, dokumentiert und gezeichnet

· Prozess (Informationspflicht für betroffene Personen, Artt. 13 und 14 DSGVO) definiert
· Prozess (Betroffenenrechte, Artt. 15 bis 18 DSGVO) definiert

· Datenschutz „by Design“ und „by Default“ (Art. 25 DSGVO) geprüft und dokumentiert (bei eigenen Verfahren, sondt im Rahmen des AVV)
· Sicherheit der Verarbeitung (Art. 32 DSGVO) bewertet, technische und organisatorische Maßnahmen definiert und dokumentiert (vor Ort und beim Auftragnehmer, sofern Auftragsverarbeitung vorliegt)
· [bookmark: _GoBack]Notwendigkeit einer Datenschutz-Folgenabschätzung (Art. 35 DSGVO) geprüft und dokumentiert


· Verarbeitungstätigkeit (VT) getestet
· Verarbeitungstätigkeit freigegeben


Ergänzend in Schule:
· Schulkonferenzbeschluss herbeigeführt
· Eltern informiert über geplante Einführung (keine Einwilligungen erforderlich!)
· Nutzungsordnung erstellt und bekannt gemacht
· Dienstanweisung erstellt und bekannt gemacht
· Datenschutzhinweise nach Artikel 13 erstellt und bekannt gemacht
· Mitarbeitende geschult
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